Guia per a emplenar la sol:-licitud per

formar part de la borsa d'interins del
curs 2019/20.

SINDICAT INDEPENDENT
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Autenticacio

SINDICAT INDEPENDENT

Heu accedit al sistema de tramitacio telematica per fer el tramit :

Sol-licitud per formar part de la llista d'aspirants a cobrir places vacants i substitucions en
régim d'interinitat

Per poder completar aquesta tramitacié podeu usar qualsevol via d'autenticacié permesa:

Usuari/Contrasenya Sense autenticacio
cl(e've

Si disposau dun usuari daccés podeu També podeu tramitar-la  sense

utilitzar-lo per realitzar el tramit autenticacié. Aquest tipus d'accés pot
s s . requerir que aporteu documentacié de
Sereu redirigit a la pagina del sistema Ustsirs forma presencial.

Cl@ve, on se vos indicara quines opcions

teniu per identificar-vos. Contrasenya Nous interins
|

Més informaci Interins amb portal de personal

© Govern de les Illes Balears Govern de les Illes Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Telefon 012 amb l'equip de suport .

Assistent de tramitacio
usuar G 3¢ Eliminau el tramit

Sol-licitud per formar part de la llista d'aspirants a cobrir places vacants i substitucions
en regim d'interinitat (ECO014INTE)

Passa1 Passa 2 Passa3 Passa 4 Passa §
Cal saber D ic Enviar Finalitzar

N\, El nostre assistent

Per millorar la realitzacid de tramitacions ati hem di: un assi Qque us guiara d'una manera senzilla i
intuitiva durant l'emplenament de les dades necessaries

EL termini per al Wliurament de sol-licituds (inclés el lliurament presencial de documentacic) finalitza el dia 29/01/2019.

Si no acabau el tramit en aquesta sessio podeu recuperar-lo en Les meves gestions. Recordau que si no accediu al tramit
en els proxims 14 dies s'esborrara del nostre sistema.

Voleu més informacid sobre les passes que cal fer? Mirau explicacid detallada.

. Proteccié de dades
El Govern de les Illes Balears garanteix la confidencialitat i la proteccio de les dades personals que es faciliten a través de
les pagines d'aguest web en el termes que estableix el Reglament UE 2016/679 de Proteccié de Dades i la legislacid vigent

en matéria de proteccio de dades.

Informacio especifica en relacio al tractament de dades personals

Les dades personals facili pels ci itjang els diferents formularis o sol-licituds d'aquest web seran tractades
en els termes que disposi la "Informacid sobre el tractament de dades personals” que figuren al formulari i sol-licitud, on
tambe sidentificara al responsable del tractament.

Exercici de drets i reclamacions

La persona afectada pel tractament de dades personals pot exercir els seus drets d'informacio, daccés, de rectificacio, de
supressid, de limitacio, de portabilitat, d'oposicio i de no inclusid en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el
consentiment, si és el cas, en els termes que estableix el RGPD} davant el del tr: itjang el
procediment «Sol-licitud dexercici de drets en matéria de protecci6 de dades personals», previst en la seu electrbnica de la
CAIE (s2u electronica).

Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini d'un mes, pot presentar la
=Reclamacid de tutela de drets» davant |'Agéncia Espanyola de Proteccio de Dades (AEPD).

Delegacio de Proteccio de Dades

La Delegacid de Proteccid de Dades de 'Administracié de la CAIB té la seu a la Conselleria de Presidéncia (Passeig de
Sagrera, 2, 07012 Palma).

Adreca electronica de contacte: protecciodades@dpd.caib.es.
“ Abans de la tramitacio cal saber

A través daquest prt i atic és possible 1 i formalitzar la Sol-licitud per formar part de la llista
d'aspirants a cobrir places vacants i substitucions en régim d'interinitat de totes les especialitats. L'assistent us guiara a
I'hora d'emplenar el formulari de sol-licitud, us permetra imprimir-lo i us donara instruccions per presentar la documentacio
als llocs designats per la Direccio General de Personal Docent.

Es important que, si cal, imprimiu i Wliureu el justificant d'enviament telemitic que us proporcionara lassistent. Demanau
que us segellin i retornin I'exemplar per al sol-licitant per tal que pugueu utilitzar-lo en properes tramitacions
telematiques relacionades amb la vostra sol-licitud.
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Assistent de tramitacio SINDICAT INDEPENDENT
Usuari: G - ¢ Eliminau el tramit

Sol-licitud per formar part de la [lista d'aspirants a cobrir places vacants i substitucions
en régim d'interinitat (ECO014INTE)

Passa 1 Passa 2 Passa3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Enviar Finalitzar
Emplenar formularis

Heu d'emplenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa seglient. Per emplenar un formulari heu de
clicar sobre U'enllac i un cop completat es marcara com a realitzat.

"& | Sol-licitud per a la convocatoria d'aspirants a interinitat de tots els

Icones Nés inf.
cossos docents

B8 Formulari obligatori

Formulari no realitzat

Formulari realitzat correctament

< ANTERIOR

® Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Teléfon 012 amb lequip de suport .

Adjudicacio de destinacions provisionals
Sol-licitud d’eleccié de funcions

Dades personals

* Tious de document legal:
DN
NIE

Passapact

* Document (N%F o NIE;

L ]

* Nom * Primer finatge: Segon llinstge. Per aIS nOUS

_ B - P _— interins, emplenar
— o * les dades personals
—— I e . iles de notificacio i
o i e s et } comunicacio.

Discapacitat

La resta d'interins
comprovar que les
dades siguin

Dades a efectes de notificacio i comunicacio

* Adreca * Codi postat

e —" P correctes.
* Pai * Provincia

— Y ca— v

* Municipi Locafitat

D v - v

* Telefon fix: * Telefon mobil

A S

* Email. * Regetir email




Adjudicacio de destinacions provisionals
Sol-licitud d'eleccio de funcions

Dades de la sol-licitud

IMPORTANT

Cal tenir en compte alid que estableix la base 5 de I'annex 1 de la convocatoria (ampliacié d'opcions i
obligatorietat de seleccié de totes les places)

w—— Seleccionar la

disponibilitat de
<= treballar a les illes
es seguents: tant a jornada

Mallorca Menorca Eivissa Formentera
completa com a
mitja jornada.

Estic disposat a treballar a places de mitja jornada a centres de les il

3 ‘especial dificultat
$ Les persones que vulguin accedir a places itinerants i/o
3is camps smo ssterise () son coigreris O @Special dificultat han de marcar les opcions corresponents.

r | ‘ Pantalla segiient 2> 1

X Abandona el formulari ’ <

© Govern de les llles Balears

Q ot
T 1uNve
B

Adjudicaciod de destinacions provisionals
Sol-licitud d'eleccié de funcions

Cursos de formacié permanent

La formacié permanent del professorat que esta actualment introduida al sistema és:
Forma

Curs part. Data inici Data fi Hores

= G ==

) _ Aqui han d'aparéixer tots els
e e e SR gy .2 .
cursos de formacié que teniu
T e e e S T S

registrats i el nombre d'hores
SO——— total que teniu realitzades

Total hores —

TUT - Tutor/a

El maxim d'hores que es poden acreditar com a formacié permanent del barem sén 1500 hores. Si heu d'afegir algun
curs heu de fer una instancia a part, adrecada a la Direccié General de Formacié Professional i Formacié del Professorat. Els cursos que no apareguin

La instancia per introduir nous cursos es troba al segiient enl ¢ s'han de registrar amb el

segiient model d'instancia.

X Abandona el formulari ‘ &« Pantalla anterior | Pantalla seguent > ‘




Adjudicacié de destinacions provisionals
Sol-licitud d'eleccié de funcions

Titulacions SINDICAT INDEPENDENT

IMPORTANT

1. En aguest apartat heu d'introduir les vostres titulacions:
ts als reguisits de participacio |

a Titulacions correspone gons I'annex 1 base tercera de la
convocatoria).

b. Titulacions que donen acces a les diferents espedalitats i funcions (segons I'annex 4 apartat A de la
convocatoria),

c Titulacions que es computaran com a mérits (segons I'annex 3 punt 2 de la convocatoria)

perfils {segons I'annex 4 apartat B de la convocatoria).

d. Titulacions que donen act

2. Només heu d'introduir la nota mitjana de I'expedient académic en el titol a-legat per a I'accés a interinitats.

3, Només heu de marcar si teniu premi extraordinari, si és el cas, en els titols de doctorat o en la titulacio
allegada per a I'accés a interinitats,
Les titulacions que estan actualment introduides al sistema son les seglents:

Premi
Titulacio Nota Ex. Accid

Comprovar que les titulacions
apareixen correctament. En cas
contrari afegir-les amb el cercador

Afegir noves titulacions

En aquest apartat podeu cercar titulacions per tal d'afegir-les. Escriviu el nom de la titulacio i clicau a la icona de |a lupa

Pensau que heu d'aportar fotocopia compulsada de ols nous que voleu que es tenguin en compte i que agui hi
podeu afegir diferents tipus de titols (doctorats, certificats d'aptitud de catal3, ...), tant els que voleu que us puntuin per

al barem de mérits, si escau, com els requisits per exercir funcions o els requisits de coneixements de catala.

Adjudicacioé de destinacions provisionals
Sol-licitud d'eleccié de funcions

Funcions

En aquesta pantalla podeu seleccionar o desfer la selecci6 de les funcions a les quals voleu aspirar. Les funcions
que seleccioneu s6n tant per triar placa com per fer-ne substitucions.

IMPORTANT

1.6

titols que siguin requisits per exercir una funcié determinada no puntuen en el barem,

Cal tenir en compte alld que estableix la base 5 de I'annex 1 de la convocatéria (obligatorietat de seleccié de
fotes les places).

3, Cal tenir en compte allo que estableix la base catorzena de les bases generals (exclusio de ia borsa)

Les funcions que &s poden seleccionar o desfer-ne I3 seleccio &n aquests moments s6n les seglents:

Funcions no seleccionades Funcions seleccionades
]
E— - - N
= Heu de seleccionar aquelles funcions que voleu habilitar.
a— Teniu en compte que al primer tramit d'adjudicacié de
o vacants sera obligatori seleccionar totes les places
— disponibles de totes les funcions que habiliteu en aquest
tramit.
L]
e — —— )
—

Afegir noves funcions

En aquest apartat podeu cercar funcions per tal d'afegir-les. Escriviu €l nom de la funcié i clicau a Ia icona de Ia lupa Q

Heu de ten'r en compte que aquestes funcions no estan validades segons les tituiacions introduides, | oue seran
validades manuaiment pel personal de Ia Conselleria.

Si no apareix qualque funcié podeu
afegir-la amb el boté de recerca.

Recordau que heu d'aportar la documentacio corresponent.

<




Adjudicacio de destinacions provisionals
Sol-licitud d'eleccié de funcions

Equivaléncies de catala

En aquest apartat es detallen les equivaléncies de catala que posseiu, d'acord amb les titulacions ja validades i/o
pendents de validar.

DIPLOMA DE CAPACITACIO PER A L'ENSENYAMENT DE | EN LLENGUA CATALANA A L'EDUCACIO INFANTIL |
PRIMARIA

Perfils acreditats
Anglés. Nivell: 40

Tutoritzacié

Esta tutoritzat S

3 el formulari “~ Pantalia ante

i

G CONSELLERA
O FOuCACH

T IUNVERSTAT
B (K

Adjudicacié de destinacions provisionals
Sol-licitud d'eleccié de funcions

Antiguitat

A continuadi6 es detallen efs anys, mesos i dies de servei en centres plblics, concertats/privats i privats, a data fi d'aquest
tramit als grups d'aquesta convocatoria,

Experiéncia
Anys Mesos Dies
Centres plblics [ - - Comprovar que
Centres concertats 0 0 o l'experiéncia siguila
Visitant 0 0 0 correcta.
Universitats 0 0 0
CEPA (mitjangant conveni amb entitat local) 0 0 0

Sino estau d'acord amb aguestes dades, heu de marcar 12 casella seglent, @ més d'especificar en el camp de text els
motius del vostre desacord.

Si no esteu d'acord,
marqueu aquesta opciod i
indiqueu el motiu
corresponent.

X Abandona ef formulari L Pantalla anterior

© Govern de les llles Balears
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G CONSELLERIA
O EDUCACIO

T | UNIVERSITAT
B 5
7 W

Adjudicacio de destinacions provisionals
Sol-licitud d'eleccié de funcions

SINDICAT INDEPENDENT

Certificacié del Registre Central de Delinqlients Sexuals

QAutoritz la Conselleria d'Educacié i Universitat perqué solliciti, de forma periodica, al Registre Central de Podeu autoritzar a la Conselleria a
elingiients Sexuals, una certificacié negativa que acrediti que no he estat condemnat per senténcia ferma per consultar el registre de delinqﬁents
algun delicte contra la llibertat i la indemnitat sexual, ni per trafic d'ésser humans (Article 13.5 de la LO 1/1996, de .
15 de gener modificada per la Llei 26/2015 de 28 de juliol de modificacié del sistema de proteccié a la infancia i sextfa.ls p-e'r acred.ltar la vostra
I'adolescéncia) certificacié negativa.

Qutomz la Conselleria d'Educaci6 i Universitat perqué consulti al registre de la Direccié General de Policia les
iades del meu DNI.

Si no marcau aguests dos camps haureu de presentar, juntament amb aguesta instancia la certificacié negativa que En cas contrari, haureu de
acrediti que no heu estat condemnat per senténcia ferma per algun delicte contra la llibertat i la indemnitat sexual, ni presentar-la presencialment
per trafic d'éssers humans. Si no autoritzau ni entregau el certificat quedareu exclosos de les borses (esmenable
dins el periode de recl, ions a les llistes pi i ).

X Abandona el formulari < Pantalla anterior I | Pantalla segient >

© Govern de les llles Balears

juntament amb el tramit d'interins.

Adjudicacio de destinacions provisionals
Sol-licitud d'eleccié de funcions

Informacio sobre Proteccié de dades

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 (RGPD) i Iz legislacio vigent en matéria de proteccio de dades, els
sollicitants hauran de consentir expressament el tractament de les seves dades personals mitjangant I'emptenament de
I'Annex 5, per |a qual cosa s'informa dels seglents aspectes:

a. Finalitat del tractament i base juridica: gestionar tant Iz inciusio a la borsa d'aspirants a funcionaris interins docents
de la Direccié General de Personal Docent com els processos que se'n derivin per cobrir places vacants ©
substitucions a centres pablics d'ensenyament no universitari dependents de la Conselleria d'Educacié i Universitat
del Govern de les llles Balears per al curs 2019-2020, d'acord amb l'article 6.1, b i ¢ del Reglament General de
Protecci6 de dades.

b. Responsable del tractament: Direccié General de Personal Docent (Conselleria d'Educacic i Universitat), amb
domicili a! carrer del Ter, 16,1r (poligon de Son Fuster), 07009, Paima.

¢ Destinataris de les dades personals: no se cediran les dades personals a tercers, tret gue hi hagi obligacic legal o
interés legitim d'acord amb e! RGPD.
En tot cas, prévia autoritzacio dels participants en aquesta convocatoria obtinguda telematicament mitjancant un
tramit habilitat a 'efecte en la pagina web de |z Direccio General de Personal Docent, |a Conselleria d'Educacio |
Universitat podré cedir determinades dades personals als centres concertats que ho sollicitin, a I'efecte que
comuniquin als aspirants ofertes de treball per a funcions docents.

d. Termini de conservacio de les dades personals: les dades es conservaran durant el temps necessari per complir
amb !a finalitat per a la qual es recolliran i per determinar les possibles responsabilitats que es puguin derivar
d'aquesta finalitat i del tractament de les dades. Es d'aplicacio allé gue disposa la normativa darxius i
documentacio. Les dades econdmiques es conservaran d'acord amb allé que preveu la Liei 58/2003, de 17 de
desembre, general tributaria.

&, Existéncia de decisions automatitzades: El tractament de les dades ha de possibilitar 1a resolucio de reclamacions o
consulies de forma automatitzada, No esta previsia 13 realitzacio de perfls,

f. Transferéncies de dades a tercers paisos: no estan previstes cessions de dades a tercers paisos.

g. Exercici de drets i reclamacions: la persona afectada pel tractament de dades personais pot exercir els drets
d'informacid, d'accés, de rectificacio, de supressio, de limitacio, de portabilitat, d'oposicié i de no inclusié en
tractaments automatitzats (], fins i tot, de retirar el consentiment, si s'escau, en els termes que estableix el RGPD)
davant el responsabie del tractament esmentat abans, mitjancant el procediment "Sol-licitud d'exercici de drets en
matéria de proteccid de dades personals”, previst en la seu electronica de la Comunitat Autonoma de les llles
Balears (www.caib.es). També es pot presentar una sol-licitud als diferents llocs especificats en el punt 44 d'aquest
annex.

Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini d'un mes, pot
presentar |3 "Reclamacio de tutela de drets” davant |'Agéncia Espanyolz de Proteccid de Dades (AEPD).

7

Delegacié de proteccio de dades: |a Delegacio de Proteccio de Dades de |'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les llles Balears té la seu a la Conselleria de Presidéncia (passeig de Sagrers, 2, 07012 Paima). Adrega
electronica de contacte: protecciodades@dpd.caib.es

< 1 He llegit la informacio sobre la proteccio de dades i I'accept >
X Abandona el formulari < Pantalla anterior l | Pantalla segient ->
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Assistent de tramitacio
Usuari: USSR - 9§ Eliminau el tramit

SINDICAT INDEPENDENT

Sol-licitud per formar part de la llista d'aspirants a cobrir places vacants i substitucions
en régim d'interinitat (ECO014INTE)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber E D i0 Enviar Finalitzar

Preparau els documents que cal aportar En aquest apartat vos indicara els
documents a presentar
presencialment.

Segons les dades aportades no heu d'adjuntar cap document. Clicau Segiient per a continuar.

€ ANTERIOR @

© Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Teléfon 012 amb l'equip de suport .
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Assistent de tramitacio
Usuar: GEEEEES - @ Eliminau el tramit

Sol-licitud per formar part de la llista d'aspirants a cobrir places vacants i substitucions
en régim d'interinitat (ECO014INTE)

Passa 1 Passa 2 Passa3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Enviar Finalitzar
Enviar

Un cop completada la sol-licitud sha d'enviar.
) A continuacié us mostrarem un resum amb totes les passes realitzades perqué reviseu les dades aportades abans

d'enviar-les.

Resum
Shan emplenat els formularis segiients:

[-] sol-licitud per a la convocatoria d'aspirants a interinitat de tots els cossos docents

< ANTERIOR

© Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Telefon 012 amb l'equip de suport .
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Assistent de tramitacio
L eoseocssm—

Sol-licitud per formar part de la llista d'aspirants a cobrir places vacants i substitucions
en régim d’interinitat (ECO014INTE)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Enviar Finalitzar
La seva sol-licitud ha estat registrada correctament

La seva sol-licitud ha estat rebuda correctament i sera processada. Podeu realitzar el seguiment de l'estat de la vostra
sol-licitud a través de 'Les meves gestions'.

B Desar el justificant

Podeu desar el justificant de la tramitacio realitzada. Aquest fitxer garanteix la confidencialitat de les dades, i a més el

podeu utilitzar en cas de reclamacio.
Desar ol justfcant | <

Desar la documentacié i dades aportades

A continuacio pot desar les dades aportades a la tramitacié a través dels formularis emplenats, aixi com els documents
annexats, si shan aportat documents.

Documentacié i dades aportades

Sol-licitud per a la convocatoria d'aspirants a interinitat de tots els cossos docents

El tramit ha finalitzat i t I'assistent. . g o R e
xienitha-finablizot potet tenons Fasiston Aqui finalitza el vostre tramit

¢ d'interins del curs 2019-20

SINDICAT INDEPENDENT

Si teniu dubtes relacionats amb les passes a seguir en el tramit d’interins,
contacteu amb nosaltres. Podeu trobar tota la informacié accedint a la nostra

plana web www.anpebalears.es.



http://www.anpebalears.es/

