
TRÀMITS
SETMANAL DE
SUBSTITUCIONS

D'INTERINS

GUIA INFORMATIVA



TERMINI

El dilluns es publica l'adjudicació ordinària.

INICI: cada divendres (12h aprox.)
 FI: cada dilluns (10h aprox.) 

Aquest tràmit pertany als tràmits ordinaris setmanals
de substitucions, on la participació i la tria de les
places és voluntària.



TRÀMITS ORDINARIS
SETMANALS

Aspirants admesos per puntuació

(primer tutoritzats i després no tutoritzats)

Aspirants majors de 55 anys amb més de 10 anys d'experiència

a centres públics de les IB

Aspirants amb més de 10 anys d'experiència a centres públics

de les IB

Aquells que heu esmenat el màster i/o el català al llarg d'aquests
darrers mesos ja sortireu com admesos en aquests successius tràmits.

La plaça adjudicada a un interí que renuncïi al procediment ordinari o
urgent, se readjudicarà al següent aspirant que l’hagi demanada de
seguida, mitjançant el procediment extraordinari (trucada telefònica).

Exclosos per català



ACCÉS AL TRÀMIT

Al Portal del Docent Interí > Convocatòria
setmanal de places

Mitjançant:
    - Cl@ve (Permanent o Pin 24h)
    - DNI electrònic o certificat digital reconegut

ON ÉS EL TRÀMIT?

COM PUC ACCEDIR-HI?

Per incidències  amb la Cl@ve, telefonau al 060 o 012.
Podeu aconseguir la Cl@ve a un registre presencial i també
per videotrucada amb cita prèvia.



CONSIDERACIONS

Tràmit totalment voluntari, on pots seleccionar les places de les illes i
jornades que t'interessin.

Cada dilluns pots comprovar l'adjudicació al Portal del Docent Interí.
Si t'adjudiquen rebràs un correu electrònic.

Si t'adjudiquen una mitja jornada, pots cobrar l'altra meitat per l'atur.

Si et trobes en una situació permesa per la normativa, pots realitzar 
 una renúncia justificada amb o sense reserva de plaça.

Pot ser que determinades mitges jornades no surtin al tràmit de
substitucions perquè abans es proposarà la continuïtat de l’interí a un
mateix centre ampliant la seva jornada, si l'accepta voluntàriament.



Plaça sense titular:

- Plantilla (orgànica; Resulta: No)

- Habilitada (quota)

SUBSTITUCIONS DE TOT

EL CURS ESCOLAR

TIPUS DE PLACES

PROGRAMES

TEMPORALS

VACANTS

Durada: màxim 3 anys

Durada: màxim 3 anys

Durada: fins 30 de juny,

ampliable a 31 de juliol si no

s'incopora el funcionari.

Places oferides per projectes o

programes temporals. Inclou:

- PROA

- Places amb dues funcions

- Mitges jornades

Plaça amb propietari, que prové del

moviment d'un funcionari per CS.

SUBSTITUCIONS

Plaça amb propietari, que prové d'una baixa temporal.

Durada: el temps que duri la baixa. Amb

contracte com a màxim fins a 31 de juliol si el

cessament no té lloc abans del 30 de juny i el

titular no s’incorpora.

PLACES TEMPORALS PER EXCÈS O

ACUMULACIÓ DE TASQUES (TA)
A partir d'octubre.

Durada: màxim de 9 mesos, a partir del 30 de

setembre i fins a 30 de juny com a màxim (no

s’amplia l’estiu). Per excés de matrícula,

COVID, anglès a mòduls d’FP, etc.



TIPUS DE TRÀMITS



Entre setmana, per trucada telefònica.

S'adjudicaran les places en funció de les illes i jornades seleccionades

al tràmit d'interins del gener-març.

S'adjudicaran per trucada telefònica les places d'àmbits/suports que

se va permetre ampliar a l'estiu. Aquestes s'oferiran per darrere

d'aquells que van triar aquesta funció amb anterioritat.

Es pot renunciar justificadament, només una vegada sense quedar

exclòs de llistes.

Es podran oferir places perfilades.

TRÀMIT EXTRAORDINARI



És voluntari.

Poden participar:

   - Els exclosos pel requisit didàctic i pedagògic.

   - Els nous aspirants que no estiguin a les llistes.

   - Els aspirants admesos i exclosos per català d'una funció que no

van marcar al tràmit per formar part de la borsa.

No poden participar:

  - Els aspirant en situació de no disponible.

No es pot renunciar, ja que es considerarà com injustificada (dos

anys sense inscriure's a llistes).

TRÀMIT URGENT



No haver fet el tràmit d'agost si tenies una funció del cos 0595 que

no requeria el màster.

No haver fet el tràmit d'agost per estar exclòs per català.

Haver fet el curs passat una renúncia:

   - 2a renúncia injustificada al tràmit extraordinari.

   - Renúncia al tràmit urgent.

TRÀMIT URGENT
PER QUÈ NO PUC ACCEDIR AL TRÀMIT SI SÓC UN DELS

ASPIRANTS QUE HI PODRIEN ACCEDIR?

AQUESTS ASPIRANTS ROMANDRANAQUESTS ASPIRANTS ROMANDRAN

COM A COM A NO DISPONIBLESNO DISPONIBLES



Quan una plaça tampoc s'ha adjudicat pel tràmit urgent.

S'obri una borsa per funció.

La borsa d'especialistes està formada per aspirants que no tenen

la titulació i s'adjudica al millor currículum.

El contracte de professor especialista és de personal laboral.

No podran estar més de dos anys a una plaça.

BORSA DE PROFESSORS ESPECIALISTES



INCORPORACIÓ

Fer el tràmit telemàtic previ a la presa de possessió
el mateix dia de l'adjudicació.

Data d'incorporació i presa de possessió presencial
al centre:

Adjudicació a la mateixa illa: incorporació
al dia següent.

Adjudicació a una altra illa: incorporació en
48h.

Si t'adjudiquen...



Si exerceixes la tasca docent 30 dies ininterromputs a un centre públic de les

Balears (sense computar permisos, llicències ni ITs ni vacances), amb valoració

d’APTE, et consideraran tutoritzat pel curs vinent.

És important fer la tutorització per tal de passar al llistat d’interins baremats

tutoritzats i anar amb prelació els propers tràmits del curs vinent.

Es tutoritzarà als interins i personal laboral (professorat de religió i

especialista) per sentència judicial, ja que l’Administració els ha reconegut que

també fan feina en centres públics.

El professorat de religió no podrà agafar places d’interí si està en actiu: ha de

triar una borsa o l’altra.

TUTORITZACIÓ

Als interins exclosos, no se'ls reconeixerà la tutorització fins el curs
següent a partir del moment de l'esmena.



Els aspirants poden estar en situació de disponibles o no disponibles.

Els aspirants que no van participar en el procés d’adjudicació de destinacions provisionals (estiu)

queden en situació de no disponibles.

Per realitzar el canvi a  disponible o a no disponible: fer el tràmit telemàtic que trobareu a Portal

del Docent Interí > Utilitats > Canvi de disponibilitat.

Per passar de disponible a NO DISPONIBLE, el canvi es fa automàticament.

Per passar de no disponible a DISPONIBLE, el canvi es fa trimestralment. S'ha de sol·licitar

mitjançant el tràmit corresponent amb un mínim de 10 dies hàbils abans de la data de finalització

del trimestre escolar.

Les dates en què s'inicien i finalitzen els trimestres escolars per al curs 2022- 2023 seran:

CANVI DE DISPONIBILITAT

- Primer trimestre escolar: de l'1 de setembre de 2022 al 23 de desembre de 2022.

- Segon trimestre escolar: del 24 de desembre de 2021 al 5 d'abril de 2023.

- Tercer trimestre escolar: del 6 d'abril de 2022 al 30 de juny de 2023.



RENÚNCIA JUSTIFICADA
I RESERVA DE PLAÇA

En el casos següents:
      a)  Estar en període d'embaràs.
   b) Estar dins les 16 setmanes posteriors a la data del part,
acolliment, adopció o guarda amb finalitat d'adopció.
       c)  Tenir un fill menor de 3 anys.
   d) Patir una malaltia o incapacitat temporal que impedeixi
exercir la tasca docent.
  e) Al·legar una causa sobrevinguda de força major o
circumstàncies excepcionals sobrevingudes, que seran
apreciades per la DGPD.

QUAN ES CONSIDERA JUSTIFICADA LA RENÚNCIA?



RENÚNCIA JUSTIFICADA
I RESERVA DE PLAÇA

Pots marcar la casella de renúncia al tràmit setmanal. Si no ho vas fer,
pots fer-ho mitjançant el tràmit telemàtic en la web de la DPGD:
https://bit.ly/3wYYuo4

COM ES FA LA RENÚNCIA DE PLAÇA?

QUAN ES FA LA RENÚNCIA DE PLAÇA?
El mateix dia que s'adjudica la plaça.

Un màxim de dues vegades durant el curs escolar i sempre que
els motius al·legats siguin per causes distintes.

QUANTES VEGADES PUC RENUNCIAR JUSTIFICADAMENT?

La renúncia d'una vacant a ½ jornada es considera justificada si és fa abans
del 26 de juny del 2023. El cessament es realitzaria a data de 30 de juny.

Si ja s'ha fet la presa de possessió presencial NO es pot
renunciar a la plaça. Suposaria l'exclusió de llistes.



RENÚNCIA JUSTIFICADA
I RESERVA DE PLAÇA

ASPECTES A TENIR EN COMPTE:

- Si l'aspirant al·lega embaràs, 16 setmanes posteriors al part i altres, tenir un fill menor de 3 anys o

patir una malaltia ha d'optar, en el moment en què renunciï, perquè se li reservi o no se li reservi la

plaça.

- La plaça es reservarà únicament fins que finalitzi la causa que va donar lloc a la reserva, moment

en el qual l'aspirant ha d'incorporar-se a la plaça.

- En el cas de reserva de plaça per tenir un fill menor de 3 anys, l'aspirant pot optar per incorporar

se a la plaça reservada a l'inici de cada trimestre escolar.

- En el cas de reserva de plaça per patir una malaltia o incapacitat temporal, l'aspirant pot optar

per incorporar-se a la plaça reservada fins el primer dia lectiu del darrer trimestre escolar inclòs.

- Els que renunciïn de forma injustificada o els que no s'incorporin a la plaça reservada una vegada

finalitzada la causa de renúncia justificada seran objecte d'exclusió de la borsa.

- Als aspirants als quals se'ls hagi reservat la plaça per estar en període d'embaràs o en les 16

setmanes posteriors al part i altres, se'ls computarà el temps en què la plaça hagi estat reservada a

efecte de serveis prestats i d'experiència docent.

El període de maternitat sí puntua per interins. El període de dona gestant no si abans no estava incorporada.



BAREM



BAREM



BAREM

(màxim 15 punts)



AJUTS I BESTRETES

 



TRIENNIS I SEXENNIS

 

TRIENNIS
- S'ha de sol·licitar en complir 3 anys de servei.

- Mitjançant el tràmit telemàtic a la web de la DGP Docent.

- El primer trienni s'ha de sol·licitar, la resta es tramiten d'ofici.

- L'experiència a centres concertats o privats no és vàlida.

- L'experiència a altres administracions públiques sí es reconeix (annex I).

SEXENNIS
- No se sol·liciten, es reconeix d'ofici.

- S'han d'haver cursat 100h de formació en aquest nou període de 6 anys.



MATERNITAT / PATERNITAT

 

AJUDES ECONÒMIQUES
- El Fons Social atorga una ajuda de 38,57€ mensuals per cada fill menor de 18 anys. L'ajuda se

sol·licita telemàticament.

- Podeu obtener una deducció per maternitat (Agència Tributària) de 1.200€ anuals, o bé una

ajuda mensual de 100€ al mes per cada fill, fins que compleixi 1 any.

- Podeu informar del canvi d'IRPF pel naixement d'un fill amb el model 0145.

Per dubtes en la tramitació de la matenitat, veniu a veure'ns a les nostres seus. Analitzarem el vostre cas
de manera particular i vos orientarem.



COBRAMENT DE L'ATUR

 

 Període de vacances no gaudides: 2,5 dies de vacances/ mes treballat.

1. S’ha de demanar el CERTIFICAT D’EMPRESA, al portal del personal, per això heu de:
a)   Entrar al vostre portal del personal

b)   Anar a documents

c)    Sol·licitud de documents

d)   Seleccionar certificat d’empresa per l’atur

e)   Tramitar la sol·licitud

2. Per consultar l’ESTAT DE LA VOSTRA SOL·LICITUD heu d’anar a:
a)   Consulta

b)   Estat sol·licituds

c)    Comprovau que a “estat” posi "enviat al SEPE"

3. Per demanar la prestació heu de demanar dues cites:

3.1.  SOIB amb cita prèvia. Apuntar-se com a demandant de feina

3.2.  SEPE: formulari pre-sol·licitud

https://soib.es/demana-cita-previa/
https://sede.sepe.gob.es/SolicPrestIndividualWeb/flows/solicitud?execution=e1s1


CURSOS DE FORMACIÓ



Venir a fer els tràmits amb nosaltres.
Assessorament per pujar en llistes.
Servei d'atenció per correu electrònic, telèfon, presencial i xarxes
socials.
Descomptes de 40€ en els cursos de formació permanent.
Informació sobre ajudes econòmiques.
Et fem la declaració de la renda de manera gratuïta.
La quota d'afiliació desgrava.
Servei de Defensor del professor.
Representació a les Meses Sectorials.
Descomptes a més de 100 empreses amb el ClubAnpe.

BENEFICIS DE L'AFILIACIÓ

AFILIA'T ARA PER TAN SOLS 38€!AFILIA'T ARA PER TAN SOLS 38€!



PORTAL DEL DOCENT INTERÍ

Al portal del docent l’interí podreu realitzar:

   - Presa de possessió

   - Canvis de disponibilitat

   - Autoritzacions

   - Esmena del màster de formació del professorat i de la titulació de català

   - Cedir les dades a centres concertats

   - Renúncies i ajornaments

   - Comprovar la vostra titulació

   - Recerca de la posició dels interins disponibles per persona i/o funció

   - Accedir a les convocatòries dels tràmits ordinaris, urgents i extraordinaris.



INCA

MENORCA

EIVISSA I FORMENTERA

CONTACTA'NSCONTACTA'NS
PALMA

MANACOR

971 461 290

871 778 108 / 600 383 592

871 779 150

871 779 235 / 627 796 403

871 231 078 / 627 796 449

administracio@anpebalears.es

manacor@anpebalears.es

inca@anpebalears.es

menorca@anpebalears.es

eivissa_formentera@anpebalears.es

www.anpebalears.es

formacio@anpebalears.es


