TRAMIT
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Accediu a la web de la DGPD >> gestio
personal docent>> gestio interins>>
convocatoria>> sol-licituds>>
reconeixements activitats de FORMACIO

e les
gars

Convocatories d'interins CA

urs 2025-2026 - El termini per presentar les sol-licituds comenga el 17 de febrer de 2025 y finaliza el 17 de marg¢ de 2025, ambdds inclosos.

>>> Acces al tramit

-Annex 6 &
Sol-licituds -Annex 7 &
- La tramitacié del reconeixement d'activigls dé formacid permanent del profes®prat per al curs 2025-2026 s'ha de fer Unicament i
Curs 2024-2025 - exclusivament a traves del tramit telemafjc que trobareu <aqui>.

TRAMIT FORMACIO



| Persones @ Administracions 7

Reconeixement de les activitats de formacié permanent del professorat interi

Fresantacid formack permanen del profiessonst par forrmer perl de [ borsa de persoral docent interd,
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Triau presentacio d’activitats

Tramite.

Presentacid d'activitats formatives de Formacid Permanent Professorat Interi

Presentacid esmenes d'activitats formatives de Formacid Permanent Professorat Inter

Presentacid reclamacions d'activitats formatives de Formacis Permanent del Professorat Inten

SINDICATO INDEPENDIENTE



Termini obert fins 17 de mar¢ de 2025

Tramits

Presentacio d'activitats formatives de Formacio Permanent Professorat Interi
Requisits
Segons el punt 2 de 'Annex1 de la Resolucio del director general de Personal Docent | Centres Concertats de data 10 de febrer de 2025 per la gual s'aprova la convocatoria pablica per

formar una borsa d'aspirants a funcionars interins docents amb la finalitat de cobrir, a totes les illes, vacants i substitucions de totes les especialitats o funcions a centres puablics
d'ensenyament no universitar dependents de la Conselleria dEducacio i Universitats del Govemn de les llles Balears per al curs 2025-2026.

Documentacio a presentar

- Titulacio gue habilita per exercir la docéncia.

- Cerificats de les activitats formatives de les quals es sol-licita el reconeixement i inscripcio en el Registre General de Formacio Permanent del Professorat.
Termini maxim

El termini per presentar les sol-licituds romandra obert des del 17 de febrer de 2025 fins al 17 de marc de 2025, ambdos inclosos.

Forma de presentacic

La presentacio d"aguest trémit Unicament es pot fer per via telematica, i heu daccedir fent un "click” al botd «Acces al tramit telematice que trobareu a la part inferior d'agquest tramit. Per poder
fer aguest tipus de tramit, heu de disposar de certificat digital, DN electrdnic o cl@ve permanente.

lf]ruan competent per a la tramitacio

Direccid General de Personal Docent | Centres Concertats

Contacte
Servei o Seccid responsable
Servei de Formacio Permanent del Professorat

Ci! del Ter_16, Ed. Alexandre Rosselld Pastors (Poligon de Son Fuster_2a planta). Tel.: 971177776

=1 (formacigg

Accediu al tramit




Triau el metode d'identificacio

‘&= cl(e've

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacién de Cl@ve

~

DNle / Certificado electronico Cl@ve permanente

Cualguier certificado electrénico cualificado Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
registrarse 5

(Accaso DNle [ Certificado BIacﬁénim) ( Acceso Cl@ve permanente )

\. y \, .

La identificacion se realizara automaticamente si no han transcurrido mas de 60 minutos desde su Gltima identificacic



Llegiu les instruccions

Presentacio d'activitats formatives de Formacio Permanent Professorat Interi - Reconeixement de les activitats de formacio
permanent del professorat interi

1 Cal saber 2 Emplenau 3 Annesau 4 Registrau ﬁ[ Cancel-lau la tramitacid

Cal saber

Aguest sisterna us guiara per emplenar el formulari de la sollicitud i us permetra fer-ne el lliuvrament de manera electronica.

Aquest formulari ha d'anar signat electronicament. Per enviar la sollicitud es requereix certificat digital, DNle o registre avancat Cl@ve i haver activat Cl@ve
Permanente.

En el cas que una sollicitud ja enviada es wulga rectifica

ENVIAMENT QUE FACI CADA UNA DE LES PERSQS

2 nova sollicitud a la seva totalitat, ja que NOMES ES VALID EL DARRER

Termini de lliurament
17 de marg de 2025

alitza el dia 17/03/2025 23:59.

El termini per al lliurament de sollicituds

Voleu més informacio de les passes gue heu de completar?  EEIIEEE T To=Talo ks = el =l

1 Cal saber
Ateneu les instruccions que es presenten per poder completar de manera satisfactoria el tramit.

2 Emplenau els formularis

Heu d'emplenar correctament els formularis obligatoris per poder fer la trarmitacio telematica.

3 Annexau la documentacié
Heu de presentar documentacio acreditativa.
4 Registrau el tramit

Quan hagueu cornpletat la sollicitud, heu de registrar-la. Una vegada registrada ja no podreu modificar les dades contingudes; per tant, en aguesta passa
es important gue reviseu les dades.




Clicau al formulari

Presentacio d'activitats formatives de Formacio Permanent Professorat Interi - Reconeixement de les activitats de formacio
permanent del professorat interi

1 Cal saber 2 Ernplenau 3 Annexau 4 Reglstrau i Cancellau la tramitacia

Emplenau els formularis

Heu d'emplenar comestament els forrmularis obligatoris per poder accedir a la passa seglent. Per emplenar un formulari heu de pitjar sobre 'enllac | un cop completat es

? Opcional E Revizau E Dependent Completal correctament H Mo completat




Ompliu el formulari amb les
vostres dades

@ o

¥ Indicau si presentau la sollicitud en nom propi o en representacié d'un tercer

O En nom propi En nom d'un tercer
- DADES DE LA SOL-LICITUD
CoDl 514 PROCEDIMENT
3156655 Reconeixernent de les activitats de formacid permanent del professorat interi
DESTINACIO

AD4013518 - ADAD13518 - Direccid General de Personal Docent i| Centres Concertats

Bl socme

* MIF/MNIE * Mom/Denominacit social

Llinatge 1 Llinatge 2

* Direccio electrdnica #* Adreca postal

* Pais Provincia Municipi

ESPANYA v Balears (llles) v Seleccionau... w
Localitat * Codi postal

leléfon

Marcau I'opcio correcta

* Tllulacllﬁ quE faculta E'. EiLﬂ.adé Fh:l TACILI W WU Tl i

* Data del titol anterior

0 Curs d'Aptitud Pedagagica (CAP) Tital Mestre/Mestra COFPDE Master de Farmacio del Professarat Altres (]

dd/mm/aaaa




Formulari

© s

- FORMACIO - ACTIVITATS FORMATIVES QUE NO CONSTEN A L'APARTAT DE FORMACIO AL PORTAL DOCENT.

DATA

Lol DATA DE FI
i , ENTITAT QUE CERTIFICA L'ACTIVITAT CERTIFICADES LLOC DE REALITZACIO DE  DVINICI
pEL ATE VA FORMATIVA, DE L'ACTIVITAT F EE 2tk L'ACTIVITAT FORMATIVA ~ ACTIVITAT FO "ITI'IFA
FORMATIVA FORMATIVA

Clicau aqui per afegir els
Cursos




Escriviu les dades del curs:
e Nom del curs
e Hores
e Entitat que certifica la formacio
e Forma de participacio
e Data d’inici i de finalitzacio

AFEGIU
* Titol de l'activitat formativa * Entitat que certifica lactivitat formativa
BENEFICIS DE LA MEDIACIO A LAMBIT EDUCATIU SINDICAT ANPE
* Totals hores * Forma de participacié ¥ Lloe de realitzacia de lactivitat formativa * Data d'inici activitat * Data de fi activitat
certificades de l'activitat _ _ _ formativa formativa
formativa Presencial A distancia
Mixta 01/1/2023 B 30/1/2024 !
50
O Distancia




Si voleu afegir un altre curs

@ o

ACTIVITATS FORMATIVES QUE NO CONSTEN A L'APARTAT DE FORMACIO AL PORTAL DOCENT.

(maxim 99 elernents)

o Elirminar

TOTALS HORES
, LLOC DE REALITZACIO  DATA DINICI DATA DE FI
TITOL DE L'ACTIVITAT FORMATIVA me CERTIFICA LACTIVITAT gﬁ;ﬁ:ﬁ; m:;m 0 DE L'ACTIVITAT ACTIVITAT ACTIVITAT
ORI FORMATIVA FORMATIVA FORMATIVA
BENEFICIS DE LA MEDIACIO ; : . .
(o] A L'AMBIT EDUCATIL SINDICAT ANPE 50 Distancia A distancia 01/1/2023  30/11/2024

—



Q oo

n FORMACIO - ACTIVITATS FORMATIVES QUE NO CONSTEN A L'APARTAT DE FORMACIO AL PORTAL DOCENT.

¥ [maxirm 99 elements)

. ENTITAT QUE CERTIFICA
TITOL DE L'ACTIVITAT FORMATIVA CACTIVITAT FORMATIVA
GESTIO DEL DOL ALS
INFAMTS | ADDLESCENTS SINDICAT ANPE
BENEFICIS DE LA MEDIACIO
O . LAvBTEDUCATIL SINDICAT ANPE

TOTALS HORES
CERTIFICADES

DE LACTIVITAT
FORMATIVA

50

50

FORMA DE
PARTICIPACIO

Distancia

Distancia

LLOC DE REALITZACIO  DATA D'INICI

DE L'ACTIVITAT
FORMATIVA

A distancia

A distancia

ACTIVITAT
FORMATIVA

01/08/2023

01/11/2023

DATA DE FI
ACTIVITAT
FORMATIVA

51/08/2023

30/11/2024

Una vegada omplert el formulari amb tots
els cursos a afegir, clicau finalitzau

Cancellau [~

< anterior

Finalitzau




Presentacio d'activitats formatives de Formacié Permanent Professorat Interi - Reconeixement de les activitats de formacio
permanent del professorat interi

1 Cal saber 2 Emnplenay 3 Annesau 4 Registrau ] Cancellau la tramitacit

Emplenau els formularis

Heu d'emplenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa seglent. Per emplenar un formulari heu de pitjar sobre 'enllac i un cop completat es
rmarcara com a realitzat.

o [+

i
n Formulari
W
n Obligator: Opcional E Revisau E Dependent Completal comectamment m Mo completat

@




En aquest apartat s’han d’adjuntar els

documents acreditatius

Presentacio d'activitats formatives de Formacio Permanent Professorat Interi - Reconeixement de les activitats de formacio

permanent del professorat interi

Annexau la documentacio

En aquesta passa heu d'annexar la docurmentacio que se vos sallicita.

ELECTRONICAMENT

Docwg d'aportar a través de 'aplicacid

=nt que acredita poder exercir la docéncia

1
Certificat: GESTIO DEL DOL ALS INFANTS | ADOLESCENTS

Les extensions permeses son: POF, JPG, JPEG. La mida maxima és de 10MB.

!
Certificat: BENEFICIS DE LA MEDIACIO A L'AMBIT EDUCATIU

Les extensions permeses son: PDF, JPG, JPEG. La mida maxima és de 10MB.

n Obligatosi Dhocional Completat correctanent H Mo completat

Les extensions permeses son: PDF, JPG, JPEG. La mida méaxima és de 1OMB.

i Cancellau la tramitacia



Document que acredita poder exercir la docéncia

Les extensions permeses son: PDF, JPG, JPEG. La mida maxima és de 10MB.

Dades enviades correctament




Comproveu gue s’han adjuntat els
documents acreditatius

Presentacid d'activitats formatives de Formacid Permanent Professorat Interi - Reconeixernent de les activitats de formacio
permanent del professorat interi

Annexau la documentacio

En aquesta passa heu d'annexar la docurmentacio que se vos sollicita.

ELECTRONICAMENT

Documents que heu d'aportar a través de l'aplicacid

I
é v* Document gue acredita poder exercir la docéncia

r: PDF, JPG, JPEG. La mida maxima és de 10MB.

Docurment annexat:

MASTER pdf

|
Certificat: GESTIO DEL DOL ALS INFANTS | ADOLESCENTS

n: PDF, JPG, JPEG. La mida maxima és de 10MB.

Docurment annexat:

GESTIO_DEL_DOL pdf

I .
Certificat: BENEFICIS DE LA MEDIACIO A L'AMBIT EDUCATIU

5 an: PDF, JPG, JPEG. La mida maxima és de 10MB.

Document annexat:

BENEFICIS.pdf

n Obligatori Opcional Completat correctarment H Mo completat




Presentacio d'activitats formatives de Formacio Permanent Professorat Interi - Reconeixement de les activitats de formacio
permanent del professorat interi

1 Cal saber 2 Emplenay 3 Annexa 4 Registrau ] Cancellau la tramitacic

Registrau el tramit

Una vegada completada la sollicitud heu de pitjar el botd ‘Registrau’.

A\ A continuacit vos mostrarem un resum amb totes les passes realitzades perqué reviseu les dades aportades abans d'enviar-les.

Resum de totes les passes err

enesaermess PEF POAEr registrar la sol-licitud s’ha de
Signatura obligataria L..:,.m.u s R g e . . .,
signar la peticio

Formularis

Formulari

Signant:
!,
of
Annexos

Document que acredita poder exercir la docéncia

Certificat: GESTIO DEL DOL ALS INFANTS | ADOLESCENTS

Certificat: BENEFICIS DE LA MEDIACIO A L'AMBIT EDUCATIU

Informacié sobre la proteccid de dades

He llegit i accept la informacid sobre proteccio de dades . Informiacié sobre la proteccio de dades



Es necessari tenir dni
electronic o certificat digital

Seleccic del Modul de Firma
Seleccioni el modul de firma amb el que vol firmar




GAbrir AutoFirma?

https://intranet.caib.es guiere abnr esta aplicacion.

D Permitir siempre que intranet.caib.es abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Abrir AutoFirma

Esperi a que s’executi I'aplicacio
@firma Autofirma o Client @firma Mobil ...




Triau el metode i signar la sol-licitud

Diglogo de seguridad del almacén DMle y tarjetas FNMT-TIF

Seleccione un certificado

(AUTENTICACION)
cacion.
/082025
(FIRMA)

Certificado emitido para
/082025

[ Aceptar J l Cancelar J

HYH

Finalment, recordau REGISTRAR EL TRAMIT i
desar el comprovant



On puc obtenir el DNI electronic?

Qualsevol oficina d’expedicio (Comissaria
de policia), a través del sistema de cita
previa (902 247 364) o a traves de la web
www.citapreviadnie.es.

On puc obtenir el certificat electronic?

e Agencia Estatal de ’Administracio Tributaria

e Casa Nacional de Moneda y Timbre:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/per
sona-fisica



