


Accediu a la web https://bit.ly/3H8Sy0U



Per accedir al tràmit

Per accedir a les
instruccions Per accedir a l'excel que haureu

d'emplenar i adjuntar en el tràmit



1. La plantilla emplenada del full de càlcul «plantilla formacio_permanent_interins_24-25»
que trobaran allotjada més abaix a l'apartat de DOCUMENTS , tenint en compte que:

       -Cal guardar-la en format .xls o .ods amb el següent nom d’arxiu: DNI_1er
LLINATGE_2nLLINATGE_NOM (exemple: 44555666X_MIR_MAS_FERRAN.ods)

      -No es pot modificar el format de la plantilla del full de càlcul descarregada. Algunes
columnes contenen aclariments indicats amb un triangle vermell a la cantonada superior
dreta. Per veure’ls cal col·locar el cursor damunt aquest triangle.

     -La primera filera ha d’indicar obligatòriament el títol que faculta per exercir la
docència que posseeix el participant (magisteri/CAP/COFPDE/màster/altres).

    -A continuació s’han d’emplenar tantes fileres com activitats de formació permanent es
presenten i complimentar totes les columnes de cada filera. Cal numerar correlativament
cada activitat i escriure el títol exacte de l’activitat formativa que figura al seu certificat,
primera lletra en majúscula i la resta en minúscula excepte sigles i acrònims (exemple:
«01_Les TIC i la pissarra digital a l’aula»).

2. Còpia del títol que faculta per exercir la docència (magisteri/CAP/COFPDE/màster/
altres). S’ha de lliurar en un arxiu pdf el nom del qual sigui «títol_exercir_docència».

3. Còpia de cada un dels certificats de les activitats formatives que s’han fet constar en el
full de càlcul i numerats amb el mateix ordre. Cada còpia de certificat s’ha de lliurar en un
arxiu pdf independent de la resta i el nom del qual ha de ser el títol de l’activitat formativa
en qüestió precedit del mateix número amb el qual figura al full de càlcul (exemple: «01_Les
TIC i la pissarra digital a l’aula.pdf»)

En el cas que una sol·licitud ja enviada es vulgui rectificar, cal que es faci una nova
sol·licitud en la seva totalitat, ja que NOMÉS ÉS VÀLID EL DARRER ENVIAMENT QUE FACI
CADA UNA DE LES PERSONES QUE PARTICIPI EN EL TRÀMIT.

S’HA D’ADJUNTAR UN ÚNIC FITXER COMPRIMIT EN
FORMAT ZIP SEGUINT LES SEGÜENTS INDICACIONS:



Preparau:
Certificats anomenats com s'indica a les instruccions
Títol de docència per les dues cares
Excel segons les instruccions

DNI_ LLINATGE1_LLINATGE2_NOM

títol_exercir_docència



Cada certificat ha d'estar en un únic PDF, amb el nom:
(PosicióExcel_Títol del curs)

Aquí trobareu la modalitat
del curs, que haurem
d'afegir a l'Excel















títol_exercir_docència

Una vegada ja heu preparat tota la documentació, per
crear l'arxiu ZIP heu de seleccionar tots els arxius

DNI_ LLINATGE1_LLINATGE2_NOM



DNI_ LLINATGE1_LLINATGE2_NOM

Pitjar en el botó dret i seleccionar l'opció
"Comprimir en archivo ZIP"



DNI_ LLINATGE1_LLINATGE2_NOM

DNI_ LLINATGE1_LLINATGE2_NOM

I ja se vos haurà generat el ZIP



Accediu al tràmit i identificau-vos



Triau el mètode d'identificació





Accediu a la sol·licitud



Revisau les vostres dades i emplenau els
camps del correu electrònic



la informació dels camps en gris no es
pot modificar

Heu de escriure la documentació que
aportau i indicar el lloc





Pitjau per adjuntar la documentació



Seleccionau l'arxiu ZIP



Pitjau en "Adjuntar"







Descarrega el justificant

Descarrega els documents

Surt del tràmit



Comprova que tenguis un
número de registre




