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Accedeix a la web de la DGP Docent



Accedeix al tràmit



Tria el mètode i identifica’t





Obri el formulari de la sol·licitud



Emplena les teves dades personals

Repeteix el correu electrònic



Selecciona una de les adreces anteriors

o bé crea una altra de nova

Aquí trobaràs els motius als quals pots
accedir, segons el teu col·lectiu.

 El sistema ja reconeix el col·lectiu al que pertanys de
manera automàtica, pel que no s’ha de seleccionar.



COL·LECTIU 1

Selecciona el tipus de comissió de serveis que vols sol·licitar

Del codi numèric, la primera xifra (en aquest cas 1, fa
referència al col·lectiu al que pertanys).

La segona xifra indica el número del motiu de sol·licitud,
segons s’estableix a la convocatòria.



COL·LECTIU 1



En aquest cas, demanarem una comissió de serveis pel
motiu 2c. Ocupació de coordinacions específiques

COL·LECTIU 1



Reconeixement de la titulació de català, data de concurs i
titulació d’anglès.



Aquí trobareu les funcions a les quals podeu accedir.



Podeu utilitzar el mapa per accedir als centres



Selecciona la zona



Per inserir el centre

Per accedir a la fitxa d’informació del centre



(Fitxa informativa del centre)



Tria si la vols itinerant o no. En cas de
marcar “itinerant” s’inserirà NO ITINERANT i

SÍ ITINERANT, en aquest ordre

Pitja per inserir la preferència seleccionada



Per pujar o baixar la tria

Per eliminar

Marca la casella



NO marquis aquestes caselles.



Marca la casella



Marca la casella



Documentació obligatòria a adjuntar, la qual varia
segons el tipus de comissió sol·licitada

En cada document obligatori es pot adjuntar un màxim
de 4 documents, en pdf



1.Escriu el nom del document

2.Selecciona el document
3.Adjunta’l



Desau el justificant

Desau el formulari de sol·licitud i la
documentació que heu adjuntat

En acabar,
sortiu del tràmit



COL·LECTIU 2

En el cas del col·lectiu 2, els motius que es podran
sol·licitar i que, per tant, sortiran al tràmit són:

Equips directius
Raons de serveis:

Projectes titulació perfils annex 4
Projectes de coordinació
Projectes coordinació CIFP d’excel·lència

Motius personals:
Familiar 1r grau convivent
Família monoparental 0-5 anys
Família fill 0-5 anys
Família monoparental 5-11 anys
Família fill 5-11 anys
Família monoparental 11-15 anys
Família monoparental 15-17 anys
Família fill 11-17 anys
Familiar 1r grau no convivent



COL·LECTIU 3

En aquest cas, demanarem una comissió de serveis pel
motiu 4b2. Conciliació vida familiar laboral -fill 0-5-



COL·LECTIU 3

Si teniu mencions habilitades (PT, AL, anglès,
música o EF, vos sortiran aquí)



COL·LECTIU 3
Al ser una sol·licitud per conciliació familiar,

podem inserir més d’un centre



COL·LECTIU 3

Documentació requerida en cas de fills



COL·LECTIU 4

En el cas del col·lectiu 4, els motius que es podran
sol·licitar i que, per tant, sortiran al tràmit són:

Motius personals:
Familiar 1r grau convivent
Familiar 1r grau no convivent
Reagrupament familiar 1r grau
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